Додаток Г-4
Зразок оформлення табелю термінових донесень
ЗАТВЕРДЖУЮ
Генеральний директор 
ТОВ «ЛАК ФАРБА хім»
________  _____________
«____» _____________20__ року
ТАБЕЛЬ
термінових донесень на спеціальному об’єктовому навчанні з питань цивільного захисту на ТОВ «ЛАК ФАРБА хім»
	Назва, зміст донесення
	Форма
донесення,
спосіб передачі
	Термін готовності
	Кому доповідати, направляти донесення
	Виконавець

	1
	2
	3
	4
	5

	Про початок навчання
	Зразок №1, 
письмово-протягом 5 хв. з початку навчання за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо)
	7.00 __  _______ 20__р
	Начальнику Кропивницького міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Начальник штабу керівництва.
Посадова особа з питань ЦЗ

	Про проведення заходів щодо запобігання виникненню НС
	Зразок №2, 
Усно – по закінченню виконання заходів. 
	11.00-11.30 __  _________
20__ р.
	Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівники структурних підрозділів

	Про приведення в готовність до дій 
	Зразок №2, 
Усно – по закінченню виконання заходів
	11.00-11.30 __  _________
20__ р.
	Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівники спеціальних служб, формувань ЦЗ

	Про проведення заходів щодо запобігання виникненню НС
	Зразок №2, 
Усно – по закінченню виконання заходів, письмово-протягом 5 хв. після усної доповіді за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо)
	11.30-11.35 __  _________
20__ р.
	Начальнику Кропивницького міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про виникнення надзвичайної події – пролив води
	Зразок №3, 
Усно – по факту виникнення надзвичайної події. 
	11.35-11.40 __  _________
20__ р.
	Черговому диспетчеру.
Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Перший, хто замітив

	Про виникнення надзвичайної події – пролив води та заходи щодо ліквідації її наслідків
	Зразок №4, 
Усно – після доповіді чергового диспетчера, письмово-протягом 5 хв. після усної доповіді за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо)
	11.40-11.45
__  _________
20__ р.
	Начальнику Кропивницького міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про евакуацію документації та майна 
	Зразок №2, 
Усно – по закінченню евакуації
	11.45-11.50 __  _________
20__ р.
	Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Старший приміщення 2 поверху адмінкорпусу

	Про виникнення надзвичайної події – пожежі в приміщеннях 2 поверху адмінкорпусу
	Зразок №3, 
Усно – по факту виникнення пожежі. 
	11.50
 __  _________
20__ р.
	Черговому диспетчеру.
Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Перший, хто замітив

	Про виникнення надзвичайної події – пожежі в приміщеннях 2 поверху адмінкорпусу
	Зразок №4, 
Усно – після доповіді чергового диспетчера, письмово-протягом 5 хв. після усної доповіді за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо)
	11.50-11.55
__  _________
20__ р.
	Начальнику Кропивницького
 міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про початок робіт щодо ліквідації пожежі
	Зразок №2, 
Усно – з початку робіт щодо ліквідації пожежі 
	11.50-11.52
 __  _________
20__ р.
	Черговому диспетчеру.
Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівник протипожежної ланки

	Про початок надання першої допомоги постраждалим
	Зразок №2, 
Усно – з початку надання першої допомоги постраждалим
	11.50-11.52
 __  _________
20__ р.
	Черговому диспетчеру.
Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівник медичної служби

	Про закінчення робіт щодо ліквідації пожежі
	Зразок №2, 
Усно – по закінченню робіт щодо ліквідації пожежі 
	12.20-12.22
 __  _________
20__ р.
	Черговому диспетчеру.
Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівник протипожежної ланки

	Про закінчення надання першої допомоги постраждалим
	Зразок №2, 
Усно – по закінченню надання першої допомоги постраждалим
	12.20-12.22
 __  _________
20__ р.
	Черговому диспетчеру.
Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівник медичної служби

	Про ліквідацію наслідків надзвичайної події – пролив води, виникнення пожежі і надання допомоги постраждалим


	Зразок №4, 
Усно – після доповіді керівників служб, формувань, письмово-протягом 5 хв. після усної доповіді за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо)
	12.22 – 12.27
 __  _________
20__ р.
	Начальнику Кропивницького
 міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про вибух і пожежу в цеху №1
	Зразок №3, 
Усно – по факту виникнення надзвичайної ситуації. 
	12.57
 __  ________
20__ р.
	Черговому диспетчеру.
Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Майстер зміни

	Про вибух і пожежу в цеху №1
	Зразок №4, 
Усно – після доповіді чергового диспетчера (начальника цеху), письмово-протягом 5 хв. після виконання заходів за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо)
	12.57-13.02 __  _________
20__ р.
	Начальнику Кропивницького
міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про початок робіт щодо ліквідації наслідків НС в цеху №1
	Зразок №2, 
Усно – з початку робіт щодо ліквідації наслідків НС в цеху №1
	13.05
 __  _________
20__ р.
	Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівник робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації:

	Про початок робіт щодо ліквідації наслідків НС в цеху №1
	Зразок №4, 
Усно – після доповіді керівника робіт з ліквідації наслідків НС, письмово-протягом 5 хв. після усної доповіді за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо)
	13.10
 __  _________
20__ р
	Начальнику Кропивницького
 міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про розгортання штабу з ліквідації наслідків НС
	Зразок №2, 
Усно – по факту початку роботи штабу
	13.10
 __  _________
20__ р.
	Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівник робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації:


	Про початок робіт щодо ліквідації наслідків НС в цеху №1
	Зразок №2, 
Усно – з початку робіт щодо ліквідації наслідків НС в цеху №1
	13.05
 __  _________
20__ р.
	Керівнику робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації:
	Керівники протипожежної, рятувальної ланок.
Керівник медичної служби

	Про прибуття і початок рятувальних робіт
 підрозділами спеціальних служб міста
	Зразок №2, 
Усно – по прибуттю і початку робіт 
	13.10
 __  _________
20__ р
	Черговому диспетчеру.
Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівники рятувального, медичного підрозділів міста 

	Про прибуття і початок рятувальних робіт
 підрозділами спеціальних служб міста
	Зразок №2, 
Усно – після доповіді керівників підрозділів міста,
 письмово-протягом 5 хв. після усної доповіді за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо)
	13.10-13.15
 __  _________
20__ р
	Начальнику Кропивницького
 міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про виявлення постраждалих
	Зразок №3, 
Усно – по закінченню робіт щодо ліквідації наслідків НС в цеху №1 
	13.10
 __  _________
20__ р
	Керівнику робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації:
	Керівник рятувальної
ланки 

	Про виявлення постраждалих
	Зразок №4, 
Усно – після доповіді керівника рятувальної ланки, письмово-протягом 5 хв. після виконання заходів за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо) 
	13.10-13.15
 __  _________
20__ р
	Керівнику (штабу керівництва) навчань

	Керівник робіт та штаб з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації

	Про виявлення постраждалих
	Зразок №4, 
Усно – після доповіді керівника рятувальної ланки, письмово-протягом 5 хв. після виконання заходів за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо) 
	13.11-13.16
 __  _________
20__ р
	Начальнику Кропивницького
міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про початок надання першої допомоги постраждалим
	Зразок №2, 
Усно – з початку надання першої допомоги постраждалим
	13.20
 __  _________
20__ р.
	Керівнику робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.
	Керівник медичної служби підприємства,
керівник медичного підрозділу міста

	Про початок надання першої допомоги постраждалим
	Зразок №2, 
Усно – після доповіді керівників медичних служб підприємства, міста
	13.20
 __  _________
20__ р.
	Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівник робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.

	Про закінчення надання першої допомоги постраждалим
	Зразок №2, 
Усно – по закінченню надання першої допомоги постраждалим
	14.20
 __  _________
20__ р.
	Керівнику робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.
	Керівник медичної служби підприємства,
керівник медичного підрозділу міста

	Про закінчення надання першої допомоги постраждалим
	Зразок №2, 
Усно – після доповіді керівників медичних служб підприємства, міста
	14.20
 __  _________
20__ р.
	Керівнику (штабу керівництва) навчань
	Керівник робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.


	Про надання першої допомоги постраждалим
	Зразок №4, 
Усно – після доповіді керівників медичних служб підприємства і міста ланки, письмово-протягом 5 хв. після усної доповіді за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо) 
	14.20-14.25
 __  _________
20__ р.
	Начальнику Кропивницького
 міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ

	Про закінчення робіт щодо ліквідації наслідків НС в цеху №1
	Зразок №2, 
Усно – по закінченню робіт щодо ліквідації наслідків НС в цеху №1 
	14.30
 __  _________
20__ р.
	Керівнику робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.
	Керівники протипожежної рятувальної ланок.
Керівник медичної служби.
Керівники підрозділів міста

	Про закінчення навчання 
	Зразок №1, 
Усно – після доповіді керівника робіт (штабу) з ліквідації наслідків НС про ліквідацію наслідків НС, письмово-протягом 5 хв. після усної доповіді за допомогою технічних засобів передачі даних (факс, телефон, електронна пошта, лист тощо) 
	15.00
 __  _________
20__ р.
	Начальнику Кропивницького
міськрайвідділу Управління ДСНС України
у Кіровоградській області. 
Начальнику управління з питань НС та цивільного захисту населення Кіровоградської міської ради
	Посадова особа з питань ЦЗ


Зразок №1
Донесення про початок (закінчення) СОН
1. Назва підприємства__________________________________________________________
2. Тема КОН  _________________________________________________________________
3. Терміни навчання: початок___________ закінчення_______________________________
4. Склад учасників навчання____________________________________________________
5. Заплановані (відпрацьовані) навчальні питання__________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Керівник КОН ____________________________
Зразок №2
Донесення про виконання заходів
Доповідаю, що з ___ до ___ __ ________ 20__ р. виконав наступні заходи:
1. __________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________________
Керівник _________________________________
Зразок №3
Донесення про виникнення надзвичайної події (ситуації)
Доповідаю, що в ___ ___ __________ 20__ р. в _________________________ підприємства виникла наступна надзвичайна подія (ситуація): 
1. Характер і масштаби НП(НС) _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
2. Кількість і стан постраждалих _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
________________________________________________________
Посада, прізвище, особи, яка підписала повідомлення, номер телефону, телефаксу
Зразок №4
Повідомлення про виникнення надзвичайної події, ситуації
	Вид інформації
	Зміст інформації
	Примітка

	1
	Код НС (або загроза її виникнення) та класифікаційна ознака надзвичайної ситуації (далі - НС)
	
	

	2
	Місце виникнення НС (область, район, населений пункт, об’єкт, належність об’єкта, напрямок і відстань від обласного центру)
	
	

	3
	Початок НС (дата, час) та дата і час доповіді (станом на час, на який складено доповідь)
	
	

	4
	Закінчення робіт з ліквідації НС, дата, час
	
	

	5
	Характер та масштаби НС (опис НС, причини виникнення; зона НС; кількість осіб, які перебувають у зоні НС; шкода, заподіяна населенню та господарству, обсяги руйнування споруд, масштаби пошкодження навколишнього природного середовища тощо)
	
	

	6
	Кількість та стан потерпілих, у тому числі кількість загиблих, постраждалих (травмованих, захворілих), евакуйованих, врятованих тощо
	
	

	7
	Вплив на роботу інших галузей господарської діяльності та додаткова загроза у разі можливості розвитку НС (зазначити об’єкти, розташовані поблизу, для яких існує загроза внаслідок розвитку такої події, тощо)
	
	


	8
	Сили, які залучаються (залучалися) для ліквідації НС (осіб-з них працівників ДСНС, одиниць техніки-з них тієї, що належать ДСНС України, інші сили (Міноборони України, МВС України, МОЗ України тощо), види та кількість спеціальної техніки, кількість спеціалізованих формувань, добровільних формувань, формувань ЦЗ
	
	

	9
	Потреба у додаткових силах та засобах (види та кількість одиниць необхідної штатної техніки, спеціального обладнання, кількість фахівців)
	
	

	10
	Стисла характеристика робіт з рятування людей та локалізації і ліквідації наслідків НС (характер і обсяг аварійно-відновних, рятувальних робіт, їх інтенсивність та строки виконання)
	
	

	11
	Оцінка матеріальних збитків, завданих НС (зазначити відповідно до Методики оцінки збитків від наслідків НС техногенного і природного характеру, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 15 лютого 2002 р. № 175)
	
	

	12
	Матеріальні витрати на ліквідацію НС, тис. гривень
	
	

	13
	Додатки (карти, схеми, слайди, фотоматеріали), кількість
	
	

	14
	Посада, прізвище, ініціали керівника (начальника) штабу з ліквідації наслідків НС, номер телефону, телефаксу
	
	

	15
	Посада, прізвище, ініціали особи, яка підписала повідомлення, номер телефону, телефаксу
	
	


Начальник штабу керівництва СОН 
______________  _________________
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